KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI TABLOSU
KOPRUBASI ILCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU PERSONEL VE OZEL OGRETIM HiZMETLERI

SUBESI
. HiZMETIN
. . BASVURUDA ISTENEN
SIRA HIZMET'IN ADI TAMAMLANMA
BELGELER .. .
NO SURESI(EN GEC)
1-Diploma veya mezuniyet belgesi asli
veya kurumca onayli 6rnegi.
.. 2-GO | hali
Ogretmen atama islemleri oreY yapm.asma engel nal .
(ilk defa Ogretmen olarak atanmak isteyenler clmadigina dair yazili beyani. (Her bir basvuru)
icin) & y 3-Sabika kaydina iliskin beyani. 10 Dakika
¢ 4-KPSS sonug belgesinin asli ve
bilgisayar ¢iktisi.
1 5-T.C. Kimlik Numarasi
Kadrolu Ogretmenlerin il ici, Kadrolu ve Milli Egitim Bakanligi Personel Genel
Soézlesmeli Ogretmenlerin iller arasi atama ve [Mudirligiince yayimlanan atama ve .

. . . e . (Her bir basvuru)
yer degistirme islemleri(Kadrolu ve yer degistirme klavuzunda istenen 10 Dakika
Sozlesmeli Ogretmenlerin dziir grubu belgeler(Elektronik Basvuru Formunun

5 atamalari dahil ciktisi)
Kadrolu ve S6zlesmeli olarak calisan tim il Mili Ezitim
personelin Hazirlayici, Temel ve Uygulamal |l Milli Egitim Midiirligi Hizmet igi o gu
Gl s . . . Mudirlugince
Egitim ile Cevreye Uyum Egitimi(Aday Egitim Subesince belirlenen evraklar . .
. L belirlenen siire
3 memurlar hari¢) Seminerine alinmasi

1-Dilekce

Asker Ogretmenlerin izin islemleri . 05 Dakika
4 2-Askere Cagri Pusulasi
Personel izin islemleri
Hastalik,M t,Yilik,Dogum 6 i
(Hasta |', azeret, |"|", ogum orTc.e5| ve Dilekge 05 Dakika
sonrasl ile evlenme,dliim,ayliksiz izin,yirtdisi
5 |izni,6grenim izni)
6 |Teftis-Sorusturma ihbar veya Sikayet dilekgesi 10 Dakika

. , Milli Egitim Bakanligi Personel Genel  |Her Okul ve Kurum
Norm Kadro islemleri

7 Mudirlugince Belirlenen tarihlerde icin 15'er Dakika
Vekil ve Ucretli Ogretmen gérevlendirme
. . & & Dilekce,Mezuniyet Belgesi,KPSS 10 30 Dakika
8 |islemleri
Burs ve Yurt islemleri icin basvurular,
Burslulugu kazananlarin bursluluklarinin 1- Aile Durum Beyannamesi. o .
. . e L Her bir 6grenci icin 5
onaylanmasi ile Bursluluktan parasiz yatililiga, |2-Okul Mirliklerinden takvimi iginde Dakika
Parasiz yatililiktan Bursluluga gecis gelecek basvurular.

9 lislemlerinin onaylanmasi

Ortadgretim Ogrenci Yurtlarina
Belletici,Belletici nobetgi 6gretmen 1-Dilekge 10 Dakika
10 |gorevlendirme

Personel Kimlik Kartlarinin temini ve 1-Dilekge ve Kimlik Karti ile Kimlik Karti [Her bir Kimlik Karti
dizenlenmesi. kaplama (creti. icin 05 Dakika

11




12

Ogretmenlerin gérevlendirme islemleri

Mudirler Komisyonu toplantisi veya
Okul/Kurumlardan gelecek ihtiyag
yazilar

10 Dakika

13

Kurum ve Okullarin Yonetici atama islemleri

il Milli Egitim Mudirltgiince yapilacak
duruyuya istinaden verilecek dilekce

Her bir Dilek¢enin
incelkenmesi 10
Dakika

14

Hizmet ici egitim islemleri ve Hizmet ici
Egitime basvurularin onaylanmasi.Kurs ve
Seminer Belgelerinin hazirlanmasi.

Basvuru Dilekgesi

Her bir basvuru
05 Dakika

15

Ozel Ogretim Is ve islemleri
a)Personel atama

b)Calisma Takvimi

c)Mali Durum Raporu

d)Tahmini Biitge

e)Personelin Adaylik islemleri
f)Ucretlerin ilani

g)Ozel Okul,Kurs ve Dershane agilmasi
h)Egitim Programlarinin incelenmesi
1)Egitim sonrasi Sinavlarin yapilmasi
i)Ucret Odemeleri

a)Basvuru Formu ve Sézlesme Metni.
b-c)Kurumca Hazirlanarak Valilk
Makamina gonderilecek.

a-b-c-d-f-i basliklar
icin 5'er Dakika,
e-g-h-1 Basliklari igin
30'ar Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesiO eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri:ilge Milli Egitim MudurlGgi

Adi-Soyadi :Mustafa KANMAZ
Adres :ilge Milli Egitim Mudurligi
Telefon :(0236)-571-26-31
Faks (0236)-571-25-00

E-Posta :http//koprubasi45@meb.gov.tr

ikinci miiracaat yeri:Koriibasi Kaymakamlig

Adi-Soyadi : Mehmet SERT

Adres : Képrsiibasi Hikiimet Konagi
Telefon :(0236)-571-20-01

Faks :(0236)-571-26-66

E-Posta :




