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	KÖPRÜBAŞI  İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ARAÇ KULLANICILARI

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ TALİMATI
	Doküman No    :  İSG 01

	
	
	Revizyon Tarihi : 01.03.2016

	
	
	Yayım  Tarihi    : 01.03. 2016 



1. AMAÇ: Bu talimatın uygulanmasındaki amaç; köprübaşı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü’ne ait kurum araçlarını kullanan tüm personelin çalışma esaslarını ve uyulması gereken güvenlik kurallarını belirleyerek güvenli sürüş sağlanması ve oluşabilecek yaralanma, can ve mal kayıplarının önlenmesidir.
2. KAPSAM: Bu talimat tüm araç sürücülerini kapsar.
3. TANIM: 
İşveren: Köprübaşı İlçe Milli Eğitim Müdürünü ifade eder
Araç: ……………………………   Plakalı  aracı ifade eder.

  ……………………………..  Plakalı aracı ifade eder.


  ……………………………… Plakalı aracı ifade eder.
4. TALİMATLAR:

4.1. Köprübaşı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü aracını kullanması gereken herkes mutlaka “Araç Kullanıcıları İş Sağlığı ve Güvenliği Talimatını” okumak ve imzalamak zorundadır.
4.2. Araçlar, yönetimin belirlemiş olduğu şartlar ve amaçlar dışında kullanılamaz.
4.3. Araçlar, Köprübaşı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü personeli haricinde 3.şahıslara verilemez.
4.4. Ehliyetsiz ve sürücü olarak görevlendirmesi olmayan yetkisiz kişiler tarafından araçlar kullanılmayacaktır.
4.5. Araçların fenni ve egzoz muayeneleri takip edilecek, muayenesiz araçlarla trafiğe çıkılmayacaktır.
4.6. Aracı kullanacak kişi en rahat kullanma durumu ve pozisyonuna göre gerekli tüm ayarları yapacak ve her mesafede emniyet kemerini bağlayacaktır. Araçta bulunan diğer kişilerin emniyet kemerlerini takmadıkları durumlarda, emniyet kemerlerini takmaları hususunda uyarıda bulunulacaktır. Araçta bulunan diğer kişilerin emniyetinden de aracı kullanan kişi sorumludur.
4.7. Aracı kullanan kişi dikkatini dağıtacak ve sürüşü tehlikeye düşürecek hiçbir davranış ve harekette (yanındaki kişi veya kişilerle dikkati dağıtacak şekilde konuşma, hareket halinde iken telefon ile konuşma vb.) bulunmayacaktır.
4.8. Araçların temiz ve bakımlı tutulması zorunludur.
4.9. Araçların periyodik bakımları ve muayeneleri geldiğinde yaptırma sorumluluğu araç kullanıcısına aittir. Araç trafiğe çıkmadan önce mutlaka yağ, su, fren vb. diğer kontrollerinin yapılması şayet bir sorun varsa sorun giderildikten sonra trafiğe çıkılması gerekmektedir. Araç kullanıcısı, bakım yaptırdıktan sonra ilgili bakım formunu doldurup, yapılan bakımı kayıt altına almak zorundadır.
4.10. Araç kullanıcısı sürücü belgesini, araç ruhsatını vb. yasal olarak zorunlu belgeleri daima yanında bulundurmakla yükümlüdür ve ehliyet sınıfına uygun aracı kullanmalıdır.
4.11. Araçların içerisinde, yapılan işin mahiyeti dışında veya Köprübaşı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü çalışanı dışında 3.kişiler bulunmamalıdır. 
4.12. Her durumda trafik kurallarının tamamına istisnasız riayet edilmeli 
4.13. Araç kesinlikle modifiye edilmemelidir.

4.14. Alkol, uyuşturucu maddeler veya tedavi amaçlı uyku yapıcı ilaçlar alındıktan sonra araç kullanılamaz.
4.15. Araç Kullanıcısı herhangi bir nedenle trafik birimleri tarafından sürücü belgesine el konulduğu takdirde bunu hemen işverene bildirmek zorundadır.
4.16. Araç kullanıcısı, araçlarda işlerin yürütülmesi için gerekli malzeme ya da ürünler dışında işletmeyi zarara uğratacak ve kanunlara aykırı hiçbir ürün vs. taşıyamaz. Aksi durumda sorumluluk tarafına aittir.

4.17. Araç kullanıcıları tarafından araçların, kullanma, bakım ve emniyet talimatlarında yazılı hususlar iyi bilinecektir.
4.18. Hız limitlerine har zaman kesinlikle uyulacaktır.
4.19. Araç, bozuk ve kötü yollarda yavaş ve dikkatli kullanılacaktır.

4.20. Tamamen emniyet içinde sürüş yapılacağından emin olmadıkça, aynı yöndeki diğer bir araç geçilmeyecektir.
4.21. Araç durmadan inme ve binme yapılmayacaktır.
4.22. Şerit değiştirmelerde, dönüşlerde, kalkışlarda ve geri manevrada yol kontrol edilecek, işaret verilmeden harekete başlanmayacaktır.
4.23. Personelin oturmasına müsait olmayan hallerde personel taşınmasına izin verilmeyecektir.
4.24. Araçların periyodik bakımlarına titizlik gösterilecek, zamanında yapılması sağlanacak, arızalı ve eksik teçhizatlı araçlarla trafiğe çıkılmayacaktır.
4.25. Araç içerisinde uygun büyüklükte yangın söndürme tüpü ve ilkyardım çantası bulundurulacak ve düzenli aralıklarla kontrol edilecektir 
4.26. Araçlar trafiğe çıkarken araçların teçhizatı, önceden tamamlanmış olacaktır.(Çeki, halat, patinaj zinciri, takoz, el feneri, reflektör v.s.)
4.27. Freni patlayan araç, el freni ile durdurulmazsa ve başka çarede yoksa mümkün olduğu kadar yakın mesafedeki uygun bir engele yandan vurarak durdurmaya çalışacaktır.
4.28. Lastik patladığında, ayak gaz pedalından çekilecek aracın düz gitmesi için direksiyona hâkim olunarak sadece araç kontrol altına alındıktan sonra durdurmak için tedrici olarak fren yapılacaktır.
4.29. Derince sulardan geçen araçların şoförleri, sudan geçtikten sonra frenlerin çalışıp çalışmadığını kontrol edecektir.
4.30. Trafik ve emniyet kurallarına uyma alışkanlık haline getirilecektir. Alışkanlığın araç kullanan ve kullanmayan tüm personele de yerleştirilmesine çalışılacaktır.
4.31. Çeşitli nedenlerle yol kenarında duruş yapacak araçlar, mümkün olduğu kadar yolun sağına çekilecektir. Aracın durması ile yol tek istikamet haline gelmişse işaretlerle trafik kontrol edilecektir.
4.32. Aracın kendiliğinden hareketi, el freni dışında vites ve gerekirse takozla da önlenecektir.
4.33. Araçların seyir halinde farları sürekli açık tutulmalıdır. Göreve çıkmadan önce, muhakkak far, fren, park ve sinyal lambalarını kontrol edilecek ve çalışır durumda olmaları temin edilecektir.
4.34. Araç kullanıcısı, aracın periyodik bakım ve onarımlarda aracın lastik diş derinliğini kontrol ettirmeli ve 3 mm'nin altına düşen diş derinliklerinde araç lastiğinin değiştirilmesi için işverene bilgi vermeli ve lastiklerin değişimini sağlamalıdır.
4.35. Araçlarda mevsim koşullarına uygun lastik kullanılmaktadır.
4.36. Araç içerisinde, sürücü ve araçta bulunan kişilerin sigara içmesi yasaktır.
4.37. Aracın görev esnasında park edilmesi gerektiğinde, trafik kurallarına uygun emniyetli bir bölgeye park edilecektir.
4.38. Araçlar garaja uygun şekilde ve ön yüzü çıkışa gelecek şekilde park edilecektir.
4.39. Trafik kazalarında mutlaka alkol muayenesi yaptırılmalı, kaza tutanakları olay yerinde tutturulmalıdır. Kaza İşverene bildirilmelidir ve olay yerinden ayrılmamalıdır. Mutlaka trafik ekibi çağrılmalı resmi bir işlem yapılmalıdır.
4.40. Araç sürücüleri Araç Kullanıcıları İş Sağlığı ve Güvenliği Talimatı’na riayet etmek zorundadır.
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