ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ  İŞ GÜVENLİĞİ TALİMATI
1. Görevli olduğunuz projedeki vardiyalarınıza ve verilen diğer görevlere dinlenmiş ve zinde olarak geliniz. Günlük dinlenme saatlerinizi ve hafta tatillerinizi dinlenmek için kullanınız.
 
2. İş yerinize kesinlikle alkol ve uyuşturucu madde almış olarak gelmeyiniz. İşyerinize böyle maddeler getirmeyiniz ve iş yerinde içmeyiniz.
3. İş yerlerinize giriş ve çıkışlarda sadece izin verilen normal giriş-çıkış kapılarını ve güzergahları kullanınız. İşaretlenmiş ve belirlenmiş yerler dışında giriş-çıkış mümkün olsa da kullanmayınız.
 
4. Servislere hareket etmeden önce bininiz. Araçlar hareket halinde iken binmeye ve inmeye çalışmayınız.
 
5. İşe başlamadan önce üniformanızı eksiksiz giyiniz, teçhizatlarınızı takınız. .Malzeme ve teçhizatlarınız tam olamadan kesinlikle görevinize başlamayınız.
6. Yetersiz durumdaki veya evsafını kaybetmiş üniforma ve teçhizatları kullanmayınız. Değiştirilmesi veya tamamlanması için sıralı amirlerinizi haberdar ediniz.
 
7. 5188 sayılı yasada belirtilmeyen, görev tanımınız içerisinde olmayan, bilgi ve tecrübenizin bulunmadığı konularda iş üstlenmeyiniz.
8. Ne olduğunu, nasıl kullanılacağını bilmediğiniz hiçbir araç, gereç, teçhizat ve malzemeyi kesinlikle kullanmayınız, kullandırmayınız.
9. Yanında yetkilisi ve görevlendirilmiş personel olmayan herhangi bir araç ve makineyi öğrenmek maksadıyla da olsa kullanmaya kalkmayınız. Görevinizle ilgili olup da bilmediğiniz araç-gereçleri deneyerek öğrenmek yerine, amirlerinizden veya bilen kişilerden yardım alarak öğrenmeyi tercih ediniz.
10. Yapabileceğinize emin olsanız bile, kendi görev alanınız ve görev tanımınız dışında kalan bir işi yapmaya kalkışmayınız, göreviniz dışındaki işlerde kendiliğinizden çalışmayınız.
 
11. Bilmediğiniz ve sorumlusu olmadığınız araç, gereç, teçhizat, makine ve elektronik malzemeyi kesinlikle kullanmayınız, bunların anahtarları, düğmeleri ve ayarlarına dokunmayınız.
 
12. Görevinize başlamadan önce görev yerinizde ve çevrenizde sizin ve çevrenizdekilerin güvenliğini tehdit edici bir durum olup-olmadığını kontrol ediniz. Tespit ettiğiniz tehlikeli ve olumsuz durumları süratle ilgililerine ve amirlerinize bildiriniz.
13. Bir araç ve makineyi çalıştırmadan önce üzerinde arıza, bakım-onarım, tehlike, çalıştırma yasağı gibi durumları gösteren ikaz levhaları olup olmadığını kontrol ediniz.
 
14. Görevinize başlamadan önce işinizle ilgili araç, teçhizat, alet-edevat, bilgisayar, telefon, telsiz vb.nin faal durumda olup olmadığını, uygun evsafta bulunup bulunmadığını mutlaka kontrol ediniz. Araç, makine ve malzemelerin kendisini ve etrafını kontrol etmeden çalıştırmayınız.
 
15. Görevinizin başında bulunduğunuz sürece görev yerinizi kontrol altında tutarak, bütün dikkatinizi işinizin üzerinde yoğunlaştırınız.
16. Görevinizi ve vardiyanızı sıralı amirlerinizin haberi ve onayı olmadan bir başkasına devretmeyiniz.
 
17. Çalışma ve iş güvenliği talimatlarına kesinlikle riayet ediniz. ”ÖNCE EMNİYET” kuralını hayatınız boyunca kendinize düstur edininiz. Emniyetsiz gördüğünüz hiçbir işi yapmayınız ve yaptırmayınız.
 
18. Amirlerinizin uygun gördüğü ve sizden istenen en emniyetli usul ile çalışınız. Kendi görüşünüz ve düşünceleriniz doğrultusunda hareket etmeyiniz. En uygun çalışma usulünü bilmediğiniz durumlarda, mutlaka amirlerinizden sorup öğreniniz.
 
19. Amirlerinizin ve proje yöneticilerinin iş güvenliği ile ilgili uyarı ve talimatlarına riayet ediniz.
 
20. Uyarı işaretlerine, ikaz levhalarına kesinlikle uyunuz ve uyulmasını sağlayınız.
 
21. Görev yerlerinizde kullandığınız malzemeler ve oda demirbaşları ile ilgili arıza, bakım-onarım veya tehlike arz eden bir durum söz konusu olduğunda, tehlikeyi belirten ikaz levhalarını mutlaka asınız, ilgili ve yetkili personel tarafından tehlikeli durumun ortadan kaldırılmasını sağlayınız.
22. Yetkisiz onarım yapmayınız ve yaptırmayınız.
23. Her türlü araç, gereç teçhizat ve malzemenin kullanma, bakım ve emniyet talimatlarını eksiksiz uygulayınız.
24. Araç-gereç ve makineler üzerindeki veya projelerinizde yerleri belirlenerek konulmuş bulunan koruyucu malzemelerin, ikaz levhalarının yerlerini değiştirmeyiniz ve değiştirtmeyiniz.
 
25. Görevli olduğunuz projelerde veya görev aldığınız yerlerde tehlike arz eden durumlara kendiniz müdahale etmeyiniz. Derhal amirlerinize veya ilgili personele haber veriniz.
 
26. Görevli olduğunuz müddetçe; gerek kullandığınız malzemelerin, teçhizat-ekipmanın, gerekse araç-gereçler üzerinde ve görev yerlerinizde bulunan iş güvenliğini sağlayıcı tertibatların devrede kalmasına sürekli özen ve dikkat gösterin.
27. Kullanmanız gereken araç, teçhizat ve malzemelerden uygun olmayanların yerine, proje yöneticilerinden ve amirlerinizden uygun olanlarını isteyiniz.
28. Görev yerlerinizdeki ve projelerdeki araç, gereç, teçhizat, makine ve malzemeleri kullanma talimatları dışında veya yasaklanmış bir amaç ve şekilde kullanmayınız.
 
29. Kullandığınız araç, teçhizat, bilgisayar, makine vb.leri kapasitelerinin üzerinde zorlayarak kullanmayınız.
 
30. İşiniz sırasında kullandığınız, görev yerinizde veya çevrenizde bulunan makine ve araçların hareketli kısımlarından, her türlü soba ve ısıtıcılardan parmaklarınızı, el ve kollarınızı, diğer organlarınızı, üniforma ve elbiselerinizin uç kısımlarını, kullandığınız diğer malzemeleri ve teçhizatlarınızı uzak tutunuz.
31. Görev yerlerinizden devriye, tur kontrolü, çay ve yemek molaları vb. gibi ayrılmalarda; kullandığınız veya çevrenizde bulunan malzemelerin düşecek veya tehlike oluşturacak, görevi aksatacak şekilde olmamalarına dikkat ediniz. Gerekli kontrollerinizi yapmadan bulunduğunuz yeri terk etmeyiniz.
32. Yüksek kısımlardaki çalışmalarda aşağıya indirilmesi gereken malzemeleri rastgele aşağıya atmayınız veya attırmayınız. Uygun yoldan emniyetli bir biçimde indirilmesini sağlayınız.
 
33. Araçların giriş ve çıkışlarına dikkat ediniz. Nakliye araçları ve servislerin aralarında ve hareket sahaları içerisinde kesinlikle bulunmayınız.
35. Yük kaldırma ve taşıma araçlarına operatörün yanına veya kullanım amacıyla kesinlikle binmeyin.
36. Görev alanınız ve projelerinizin zemininde kaymayı kolaylaştırıcı maddelerin (su, kimyevi madde vb.) bulunup bulunmadığını kontrol ediniz. Böyle maddeler varsa, zemini bu maddelerden temizleyiniz veya temizletiniz. Açık sahalarda böyle zeminler üzerinde bulunurken veya geçerken (kayıp düşmemek için) dikkatli olunuz.
37. Kot farkından dolayı düşme tehlikesi bulunan (uçurum, yar vb.) yerlere ve havaleli istiflere yaklaşmayınız.
38. Eğimli zeminlerde veya buzlanma olan yerlerde hareket ederken veya yürürken. dengenizi kaybetmeyecek şekilde hareket ediniz ve dikkatli olunuz. Elleriniz cebinizde hareket etmeyiniz ve yürümeyiniz.
39. Herhangi bir malzeme taşımanız gerektiğinde, taşıma sırasında bu malzemelerin kendinize, çevredeki kişilere ve tesislere zarar vermemesine dikkat ediniz.
 
40. Taşıma gücünüzü aşan ağırlıktaki yükleri elinizle kaldırmayınız ve taşımayınız.
 
41. Kimyevi madde taşınırken kendinizi ve çevrenizdeki kişileri tehlikeye düşürmeyecek biçimde tedbirli ve dikkatli hareket ediniz.
42. Elektrik ve elektronik arızalarında kesinlikle müdahale etmeyiniz, derhal yetkililere ve amirlerinize haber veriniz.
43. Elektrik düğmeleri ve prizler ile kullanılan cihazların elektrik düğmelerine ve elektrik aksamlarına ıslak elle dokunmayınız. Elektrik donanımları ve motorları sudan koruyunuz.
 
44. İzolasyonu bozulmuş elektrik kablolarını, yalıtkan muhafazaları hasar görmüş elektrikli alet ve cihazları gördüğünüzde derhal ilgililere ve proje yetkililerine haber veriniz.
 
45. Kendi görevinizi yaparken başkalarının işini aksatmamaya ve onları tehlikeli duruma düşürecek davranışlarda bulunmamaya özen gösteriniz.
46. Bir yangın tehlikesi hissettiğinizde,“YANGINDA VE TABİİ AFETLERDE HAREKET TARZLAR”ında belirtildiği şekilde hareket ediniz. Mesai içi ve mesai dışı olmasına göre gerekli yerleri haberdar ediniz ve gerekli reaksiyonu gösteriniz.
47. Diğer tabii afetlerde (Deprem, sel vb.) panik yapmadan ve inisiyatif kullanarak, talimatlar doğrultusunda hareket ediniz. Gaz kaçağı ve benzeri durumlarda gerekli önlemleri alınız ve ilgilileri haberdar ediniz.
48. Sigara içilmemesi gereken yerlerde asla sigara içmeyiniz.
49. Yemek öncesi ve sonrası gerekli temizlik ve hijyen kurallarına uyunuz.
50. Görevli bulunduğunuz süre içerisinde projenin genel iş düzenine ve her türlü temizlik kurallarına uyunuz.
51. Görev yerinde çıplak ayakla ve terlikle bulunmayınız ve görev yapmayınız. Üniformanızı çıkartmayınız. Yüksek topuklu ayakkabı giymeyiniz, ayakkabılarınızın arkasına basmadan normal giyiniz.
52. Görevli olduğunuz odalarda ve elbise dolaplarında patlayıcı, parlayıcı ve yakıcı maddeler ile kokuşacak şeyler bulundurmayınız.
53. Akaryakıt ürünleri ve yanıcı gazların boşaltılması, ikmali ve taşınması esnasında gerekli emniyet tedbirlerini alınız, el feneri dışında aydınlatma amaçlı çakmak, mum vs. kullanmayınız ve kullandırmayınız.
54. Görevli olduğunuz yerler dışında projelerin diğer kısımlarında ve bulunmamanız gereken yerlerde bulunmayınız.
55. Girilmesi yasak yerlere izinsiz olarak kesinlikle girmeyiniz.
56. Başka insanların sizi göremeyeceği kuytu ve izbe yerlerde bulunmayınız, böyle yerlerde istirahat etmeye çalışmayınız. Soğuktan korunmak için fırın ve ısıtıcıların içine,sıcaktan korunmak için soğutucuların içine girmeyiniz.
57. Görevli olduğunuz yerlerde ve projelerde “İş Sağlığı ve Güvenliği”ni tehlikeye sokan durumları derhal yetkililere bildiriniz.
58. İzinsiz olarak görev yerinizi ve projenizi terk etmeyiniz.
59. Yapacağınız her faaliyette “Keşif, Emniyet ve İrtibat” kuralını uygulayınız.
60. Bu talimatta yazılanlar ile, talimata ek olarak veya haricen çıkartılacak diğer bütün talimatlara da titizlikle uyunuz.

İş bu talimatta belirtilen maddeler ile ilgili eğitimi aldım, ayrıca okudum ve anladım. Talimata ve maddelerde belirtilen kurallara uymadığım ve uygulamadığımdan dolayı meydana gelebilecek kazalardan dolayı sorumlu olduğumu peşinen kabul ve beyan ederim.
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